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               TP. Hồ Chí Minh, ngày 13 tháng 04 năm 2015
DỰ KIẾN PHÂN CÔNG TRỰC VĂN PHÒNG KHOA

Kính gửi: Hiệu trưởng trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng Tp. Hồ Chí Minh

Trưởng Phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp 

Theo đề xuất của Trưởng Khoa Khoa Khoa học Cơ bản đã được Hiệu trưởng thông qua ngày 06/04/2015 về việc phân công giảng viên trực Văn phòng Khoa Khoa học Cơ bản để hỗ trợ Lãnh đạo Khoa trong công tác Giáo vụ, học vụ.
Theo Quyết định 404/QĐ-LTT-TC (ngày 07/04/2015) về việc điều động viên chức, nhân viên Giáo vụ Mai Nguyễn Hoàng Yến thôi công tác tại Khoa Khoa học Cơ bản từ ngày 15/04/2015.

Trưởng Khoa Khoa Khoa học Cơ bản dự kiến danh sách phân công trực VP khoa hàng tuần bắt đầu thực hiện từ ngày 15/04/2015 như sau:

Chiều thứ 3: GV Cao Thị Nga


4 giờ
Sáng thứ 4: GV Trần Bạch Tuyết


4 giờ
Chiều thứ 4: GV Nguyễn Thị Huyền Nga

4 giờ
Sáng thứ 5: GV Đặng Thị Nhật Minh

4 giờ
Chiều thứ 5: GV Lê Nguyễn Mỹ Trâm

4 giờ
Chiều thứ 6: GV Trương Thị Minh Hà

4 giờ

Sáng, chiều thứ 7: GV Võ Thị Ngọc Ngân
8 giờ

Tổng cộng: 7 GV được huy động
Trong trường hợp có công việc nảy sinh, Lãnh đạo Khoa sẽ báo cáo bổ sung vào cuối mỗi tháng.

Riêng buổi sáng thứ hai ngày 13/04/2015 GV Võ Thị Ngọc Ngân sẽ trực VP Khoa để hỗ trợ Lãnh đạo Khoa trong việc nhận bàn giao từ NV Mai Nguyễn Hoàng Yến.

Các GV có tên trên được tính khối lượng giờ trực VP Khoa vào công tác “hoạt động chuyên môn và các công tác khác” tùy theo số buổi trực thực tế.

Kính trình.

                                          TRƯỞNG KHOA
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